SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

SENA 'SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
?A§ ~ Centro latinoamericano de especies menores ~ CLEM
' : Formato de Bitacora
PERIODC GEL INFORME: DESDE 17 10 2018 HASTA 3 10 2019

CENTRO DE FORMACION:

"PROGRAMA DE FORMACION

'SEDE SAN JUAN BOSCO SALESIANO(TULUA-VALLE DEL CAUCA} CENTRO

LATINOAMERIC

N

O DE ESPECIES MENORES - CLEM

Gestion de Negocios

CODIGO DEL PROGRAMA , VERSION | NIVEL | TECNOLOGICO

FICHA DE ' FECHA . FECHA

CARACTERIZACION 1820072 | yqeig | 16 | 04 | 2018 | cepwinacion | 17| 04| 2020
NOMBRES Y APELLIDOS : -~ Maria Dacheyra Londofio Valencia

DOCUMENTO DE IDENTIDAD | 1007375036 ! TELEFONOQ | 3202750230

E MAIL

MdiondonoB30@misena.edu.co

ALTERNATIVA DE ETAPA
PRACTICA

NOMBRE EMPRESA
COFORMADORA

Contrato de aprendizaje

LEVAPAN S A

NOMBRE Y APELLIDOS JEFE
INMEDIATO

Sandra Milena Guévara Marulanda

NIT DE LA EMPRESA

860.000.261-6

DIRECCION'Y CIUDAD

Cr 272 #40-470

TELEFONO

3113059073 - Hjo-~ ZYI-99LF

E-MAIL

NOMBRES Y APELLIDOS

Carlos Hernan Guevara Salcedo

TELEFONO

3158706993 - 3188216105

E-MAIL

caguevaras@sena.edu.co

17-31 (10 2018

OBSERVACIONES DEL

a = 2 2

empresa)

Recorrido por [a empresa _

Leer documentos de la empresa

Verificar que las hojas de vida tengan ciertos documenios

= Proceso de Induccion (SST, i+D+|, Gestion de Calidad, Plataforma estrategica de ia

_Organizar y verificar los datos de la hoja de vida en la plataforma ECERT LMS
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SERMO,

N

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

Centro latinoamericano de especies menores — CLEM

Formato de Bitacora

PERIODC DEL INFORME: DESDE

2019

HASTA

1 11 2019 15 ik

CENTRO DE FORMAGION:

"PROGRAMA DE FORMACION

SEDE SAN JUAN BOSCO SALESIANO(TULUA-VALLE‘DEL CAUCA) CENTRO

LATINOAMERICANO DE ESPECIES MENORES ~ CLEM

| Gestion de'Negbcios

‘NOMBRES Y APELLIDOS

£ODIGO DEL PROGRAMA VERSION. [NIVEL | TECNOLOGICO
FIGHA DE FEGHA ’ FEGHA
CARACTERIZACION 1620072 TERMINAGION | 17 | 04 | 2020

| Mana Dacheyra Londono Valenc:la

DOCUMENTO DE IDENTIDAD

(3202759230

1007375036 - | TELEFONO

E MAIL

Mdlondono830@misena.edu.co

ALTERNATIVA DE ETAPA
PRACTICA

Contrato de aprendizaje

NOMBRE EMPRESA
COFORMADORA

LEVAPAN S.A

NOMBRE Y APELLIDOS JEFE
INMEDIATO

Sandra Milena Guevara Marulanda

NIT DE LA EMPRESA 860.000.261-6
DIRECCION Y CIUDAD Cr 272 # 40-470
TELEFONO 3113059073

E-MAIL

NOMBRES Y APELLIDOS

E-MAIL

Carlos Hernan Guevara Salcedo
TELEFONO 3158706993 - 3188216105
s

uevaras@sena.edu.co

01-15 | 11 | 2019

OBSERVACIONES DEL

Archivar

» Descripciones de Cargo (Verificar que estén con !a informacion adecuada y con sus
firmas y escanearias)

+ Actualizar datos para Ia hoia de vida y |2 base de datos de la empresa
induccion Reenamorate ‘
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@
SENA

Ay

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
 SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
Centro latinoamericano de especies menores — CLEM
Formato de Bitacora

PERIODO DEL INFORME: DES

16 - 11 2019 HASTA 30 41

DE

2019

CENTRO DE FORMAGION:

"PROGRAMA DE FORMACION

SEDE SAN JUAN BOSCO SALESIANO(TULUA-VALLE DEL CAUCA) CENTRO

LATINOAMERICANO DE ESPECIES MENORES CLEM

Gestxon de Negocxos

“NOMBRES Y APELLIDOS

CODIGO DEL PROGRAMA VERSION | [ NIVEL | _ TECNOLOBICO
FICHA DE FECHA ‘ " FECHA
CARACTERIZACION 1620072 16 | 04 | 2018 | yepminacion | 17| 04 | 2020

INICIO

Mana 'Dacheyfa' Londono Valencia

DOCUMENTQ DE IDENTIDAD

1007375036 ; TELEFONO [ 3202759230

E MAIL

MdlondonoE30@misena. edu co

ALTERNATIVA DE ETAPA
PRACTICA

”NOMBRE EMPRESA
COFORMADORA

Contrato de aprendizaje

LEVAPAN S.A

NOMBRE Y APELLIDOS JEFE

Sandra Milena Guevara Marulanda

INMEDIATO
NIT DE LA EMPRESA 860.000.261-6
DIRECCION Y CIUDAD Cr 272 # 40-470
TELEFONO 3113059073

E-MAIL

NOMBRES Y APELLIDOS .

Carlos Herndn Guevara Salcedo

TELEFONO

3158706993 - 3188216105

E-MAIL

16-30 | 11 | 2019

OBSERVACIONES DEL
APRENDIZ

Diligenciar ENCUESTA de comunicacion interna al personal de la empresa
induccion de seguridad fisica y gestion informatica

Organizar y verificar los datos de {a hoja de vida en la plataforma ECERT LMS
Acompafiamiento en la reunion de resultados de cada mes

Entrega de tarjetas para la fiesta navidefia de los nifios
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@ : SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
SEMNO SISTEMA INTEGRADOQ DE GESTION
7AV Centro latinoamericano de especies menores - CLEM

Formato de Bitacora

PERIODO DEL INFORME: DESDE 1 12 2019 | HASTA 15 12 2019

SEDE SAN JUAN BOSCO SALESIANO{TULUA-VALLE DEL CAUCA) CENTRO
LATSNOAMERiCANO DE ESPECiES MENORES ~ CLEM

CENTRO DE FORMACGION:

'PROGRAMA DE FORMACION Gostion de Negocios

CODIGO DEL PROGRAMA VERSION | NIVEL | TECNOLOGICO

FICHA DE FECHA . ""FECHA

CARACTERIZACION 02007 | micio | O | 2% 2018 | tepminacion | 17 | 04 | 2020
'NOMBRES Y APELLIDOS ' &Jiéna Dacheyra Londofio Valencia |
DOCUMENTO DE IDENTIDAD | 1007375036, ] TELEFONO | 3202759230

E MAIL Mdlondono830@misena.edu.co

ALTERNATIVA DE ETAPA Gontrato de aorendizal

PRACTICA ‘ ontrato de aprencizaje

“NOMBRE EMPRESA

COFORMADORA LEVAPANS.A

i MOMBRE Y APELLIDOS JEFE ‘ . - . '
INMEDIATO ) Sandra Milena Guevara Mdrulanda
NIT DE LA EMPRESA 860.000.261-6
DIRECCION Y CIUDAD Cr 272 # 40-470

TELEFONO 3113058073
E-MAIL :

NOMBRES ¥ APELLIDOS - | Carlos Hernan Guevara Salcedo
TELEFONO & 3158706993 - 3188216105

E-MAIL ‘ C""uevaras(‘sena eéu co

'Archwar .

L

Descripciones de Cargo (Verificar que estén con la mformacson adecuada ¥ CON SUS
firmas y escanearlas)

Actualizar datos para fa hoja de vida y |a base de datos de la empresa.

inventario '

Citar a un personal para eﬂtrevssta

Capacitacion de la politica integral y BPM

g1-18 1 12 ; 2019
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& : SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

SERNA - SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
7AV _ Centro latinoamericano de especies menores — CLEM

Formato de Bitacora

PERIODO DEL INFORME: DESDE i8 12 2019 % " HASTA 30 12 20198

. SEDE SAN JUAN BOSCO SALESIANO{TULUA -VALLE DEIL CAUCA)} CENTRO
CENTRO DE FORMACION: LATINOAMERICANO DE ESPECIES MENORES — CLEM

"PROGRAMA DE FORMACION T Gestion de Negocacs

CODIGO DEL PROGRANA VERSION NIVEL | TECNOLOBICO
EIGHA DE FECHA T FECHA
CARACTERIZACION - 1820072 INIGIO | 16 | 04 | 2018 ’ TERMINACION | 17 | 04 | 2020

'NOMBRES Y APELLIDOS A T Maria Dacheyré Londofio Valencia

DOCUMENTO DE IDENTIDAD | 1007375036 : ] TELEFONO | 3202758230
E MAIL Mdlondeno630@misena.edu.co _
ALTERNATIVA DE ETAPA Contrato de aprend’izajé

PRACTICA

"NOMBRE EMPRESA

COFORMADORA , LEVAPAN S.A

NOMBRE Y APELLIDOS JEFE ]

INVIEDIATO Sandra Milena Guevara Marulanda
NiT DE LA EMPRESA 860.000.261-6

DIRECCION Y CIUDAD Cr272 # 40-470

TELEFONO 3113059073

E-MAIL

NOMBRES Y APELLIDOS Carlos Hernan Guevara Salcedo
TELEFONO 3158706993 - 3188216105
E-MAIL raquavafas@san_a.edu.m

Actualizar dates para la hoja de vida y la base de datos de ia emprasa.

Contar los regalos de los nifios para la fiesta

Subir fa informacion de la asistencia de las c:apa{ntamones charlas, reuniones a la
16301 12 | 2019 base de datos.

" e Acompafiamiento en ia reunion de resultados.

» Diligenciar el Acta para la Cena de fin de afio
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SEMNA

N

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
Centro latinoamericano de especies menores ~ CLEM
Formato de Bitacora

PERIODO DEL INFORME: DESDE 1 1 2020 HASTA 15 i - 2020

CENTRO DE FORMACION:

PROGRAMA DE FORMACION

SEDE SAN JUAN BOSCO SALESIANO(TULUA-VALLE DEL CAUCA) CENTRO
' LATlNOAMERlCANG DE ESPECIES MENORES CLEM

Gestion de Negoc&os

CODIGO DEL PROGRAMA

VERSION | NIVEL | TECNOLOGICO

FICHA DE ]
CARAGTERIZAGION

" FECHA
TERMINACION

FECHA
INiCiO

17 ¢ 04 | 2020

1620072

18 l 04 ’2018

'NOMBRES Y APELLIDOS

Maria Dacheyra Londofo Valencia

DOCUMENTO DE EDENTiDAD

E MAIL

1007375036 | TELEFONO ] 3202759230
MdiondonoB30@misena.edu.co :

ALTERNATIVA DE ETAPA
PRACTICA

| Contrato de aprendizaje

“NOMBRE EMPRESA
COFORMADORA

LEVAPAN S.A

INMEDIATO

NOMBRE Y APELLIDOS JEFE

-8andra Milena Guevara Marulanda

MNIT DE LA EMPRESA

860.000.261-6

DIRECCION Y CIUDAD

Cr 277 # 40-470

TELEFONO

3113059073

E-MAIL

NOMBRES ¥ APELLIDOS Carlos Hernan Guevara Salcedo
TELEFONO 3158706993 - 3188216105

E-MAIL

DD |-

ION DE LA ACTIVIDAD.

g1-151 1 | 2020

OBSERVACIONES DEL
APRENDIZ

‘Entrenamiento para realizar Tareas

Actuat;zar datos para Ea ho;a de vida vy la base de datos de la empresa

Subir la informacion de la asistencia de las capacitaciones, charlas, reuniones a la
. base de datos.

Actualizar EL CONTROL DE PERMISO

Entregar los Pasadias al personal

Organizar el reloj (nomina)

Contar los regalos de los nifios

Archivar

Entrega de un detalle al personal que asistio a un ta!ier
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@
SENA

N

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA-
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

Centro latinoamericano de especies menores -~ CLEM

Formato de Bitacora

PERIODO DEL INFORME:

DESDE .

HASTA 2020

16 1 § 2020 30 1

CENTRO DE FORMACION:

 PROGRAMA DE FORMACION

SEDE SAN JUAN BOSCO SALESIANO{TULUA-VALLE DEL CAUCA) CENTRO

LATiNOAMER[CANO DE ESPEC?ES MENORES CLEM

Gestaén cie Negomos

CODIGO DEL PROGRAMA VERSION | NIVEL | TECNOLOGICO
FICHA DE , FECHA FECHA -
CARACTERIZACION 1620072 INICIO 18 | 04. 2018 | cppminacion | 17 | 04 2020

"NOMBRES Y APELLIDOS

Maria Dacheyra Londofio Va%encla

DOCUMENTO DE IDENTIDAD_

1007375036 i TELEFONO | 3202759230

 E MAIL

Mdlondono630@misena.edu.co

ALTERNATIVA DE ETAPA
PRACTICA

NOMBRE EMPRESA
COFORMADORA

Contrato de aprendizaje

LEVAPAN S.A

NOMEBRE Y APELLIDOS JEFE
INMEDIATO

Sandra Milena Guevara Marulanda

NIiT DE LA EMPRESA

860.000.261-6

| DIRECCION Y CIUDAD

Cr 272 # 40-470

TELEFONO

3113059073

E-MAL_

NOMBRES Y APELLIDOS

Carlos Herndan Guevara Salcedo

TELEFONO 3158706993 - 3188216105

E-MAIL

cad ueva%’as@ sena.ady.co

16 - 3¢ 2020

'OBSERVACIONES DEL |

Contar, empacar y entrégar uniformes del colegio -

Archivar

Actualizacion hoja de vida

Programar entrevistas

Nomiplus (Organizar ios turnos de los trabajadores para reportar en la ndmina)
Entrega de pasadias y boletas de cine.

Acompafiamiento en la reunién de resultados.

*« % & & & & 's @

Seguimiento a ias tareas del Area

APRENDIZ

OBSERVACIONES DEL .7 Lig ;_:3
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SEDILA

IN

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
‘ SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
Centro latinoamericano de especies menores — CLEM
Formato de Bitacora

PERIODO DEL INFORME:

DESDE

2020

1 2 2026 HASTA 15 2

CENTRO DE FORMACION:

SEDE SAN JUAN BOSCO SALESIANO(TULUA-VALLE DEL CAUCA) CENTRO

"PROGRAMA DE FORMACION

' LATiNGAMER!CANO DE ESPEC%ES MENORES CLEM

| Gestidn de Negocros

CODIGO DEL PROGRAMA VERSION Q NIVEL | TECNOLOGICO
FICHA DE FECHA g FEGHA
CARACTERIZACION 1620072 | Nicio | 16 | 04 2018 | repminacion | Y7 I ¢4 | 2020

"NOMBRES Y APELLIDOS

& Mana Dacheyra Londofio Valencia

DOCUMENTO DE IDENTIDAD | 10073750368 E TELEFONO‘ E 3202756230
E MAIL Mdlondono630@misena.edu.co -
ALTERNATIVA DE ETAPA o

Conirato de aprendizaje

PRACTICA

NOMBRE EMPRESA
COFORMADORA

LEVAFAN S.A

NOMBRE ¥ APELLIDOS JEFE

INMEDIATO

Sandra Miiéna Gyevara Marulanda

NiT DE LA EMPRESA

860.000.261-6

DIRECCION Y CIUDAD

Cr 272 #40-470

TELEFONG

3113059073

E-MAIL

NOMBRES Y APELLIDOS Carlos Hernén Guevara Salcedo
TELEFONO ' 3158706993 - 3188216105

E-MAIL

caguevaras@sens edu.co

ESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

01-15 2020

* & & 2 8 2 & & 9

Grabar capac:tacaones

Nomiplus (Organizar os umos de los traba;adores para reportar en ia nomina;
Radicar Novedad de vacaciones

Radicar Incapacidades

. Programar examenes médicos

Encuesta

Entrega de Pasadias

Entrega de Bolones quingueno
Archivar

OBSERVACIONES DEL
APRENDI{Z

OBSERVACIONES DEL
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SENA

N

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
Centro latinoamericano de especies menores ~ CLEM

Formate de Bitécora

PERIODO DEL INFORME: -

DESDE 16 2

2020

HASTA 25 2

2020

CENTRO DE FORMACION:

“PROGRAMA DE FORMACION

SEDE SAN JUAN BOSCO SALESIANO({TULUA-VALLE DEL CAUCA} CENTRO

LATlNOAMERICANO DE ESPECIES MENORES CLEM

Gestton de Negoc;os

CARACTERIZACION

"NOMBRES Y APELLIDOS

CODIGO DEL PROGRAMA VERSION NIVEL | ~ TECNOLOGICO .
FICHA DE ' FECHA FECHA
1620072 TERMINACION | 17 | 04 | 2020

| Maha Dacheym -Londofio Valencaa

DOCUMENTO DE IDENTIDAD

10073756036

| TELEFONQ

| 3202759230

E MAIL

Mdlondono830@misena.edu.co

ALTERNATIVA DE ETAPA -
PRACTICA

NOMBRE EMPRESA
COFORMADORA

Contrato de aprendizaje

LEVAPAN S.A

INMEDIATO

NCMBRE ¥ APELLIDOS JEFE

Sandra _Milena Guevara Marulanda

NIT DE LA ENIPRESA

860.000.261-6

DIRECCION Y CIUDAD

Cr 277 # 40-470

TELEFONO

3113058073

E-MAIL

NOMBRES Y APELLIDOS

Carlos Hernan Guevara Salcedo

TELEFONO 3158706993 - 3188216105

E-MAIL

DR -

caguevarasi@sena.edu.co

'DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

1629 | 2

2020

s @ & @ 92

Recorrido con personal nuevo
Archivar =
Grabar capacitaciones

Nomiplus {Organizar los-turnos de los traba;adores para reportar en fa ndmina)

Afiliacion caja de compensacion.

APRENDIZ

“OBSERVACIONES DEL

FECHA DILIGENCIAMIENTO
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